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GUIDE D’INSCRIPTION EN LIGNE
POUR

PORTAIL FAMILLE — Etapes pour I'inscription en ligne a
partir du Portail Famille

RAPPEL :

e L’inscription en ligne permet aux familles de procéder a I'inscription de leur

enfant a temps. Les inscriptions peuvent étre complétées tant a I’élémentaire
qu’au secondaire.

IMPORTANT :

e \ous devez avoir créé votre compte utilisateur avant de débuter I'inscription
en ligne de votre enfant. Pour créer et activer un compte utilisateur dans le
nouveau systeme d’information scolaire Aspen, cliquez ici.

e Deés votre premiére connexion, il sera possible de modifier la langue du
portail dans les préférences de I'utilisateur pour pouvoir compléter
I’inscription dans la langue désirée, soit en anglais ou en francais.

Mise & jour : 25-06-2025


https://docs.google.com/document/d/164HPrgdUX7ksd0uyLX_CNmkujn-IMylVqF49dMmew9A/edit?usp=sharing

Ouverture de session

Rendez-vous sur le Portail Famille afin d’effectuer une ouverture de session et entrez
I'identifiant de connexion ainsi que le mot de passe pour vous connecter.

Frangais v

Q Follett Aspen

Ecoles publiques de I'Est de I'Ontario

Identifiant de connexion | Login ID

Mot de passe | Password

Initialisation d'un nouveau mot de passe | Setting up a new
password (Portail Famille | Family Portal)

S'identifier Création d'un compte Portail
Famille | Create a Family Portal

Account

OR

AASP

Informations sur la confidentialité
Droits d'auteur © 2003-2025
Follett School Solutions, LLC.

Tous droits réservés.

Etapes pour Pinscription en ligne de votre enfant

Etape 1 : Débutez I'inscription en ligne en cliquant sur le bouton Amorcer.

- Sur la page d’accueil, trouvez la section Démarrer un nouveau flux de travail
- Inscription des nouveaux éléves puis cliquez sur le bouton Amorcer.

-

Etape 2 : Sélectionnez 'année scolaire (onglet Date de debut).

- Choisissez I'année scolaire applicable pour I'inscription en ligne de votre
enfant.


https://cepeo.myontarioedu.ca/

Date de Infnfmat\nns Documents Soumettre -
supplémentaires

s B s
début Eléve Ecole Famille/Contacts

Veuillez remplir chacun des englets, télécharger les documents obligateires et cliquer sur « Soumettre » une fois terming.

Tous vos rensei sont dés al iguement lorsque vous passez &
un autre onglet; sinon sélectionnez les boutons « Suivant » ou « Précédent ».

Avant de commencer le processus, vérifier 'admissibilité de votre enfant :
Critéres d'admissibilite

L'admission dans les écoles réguliéres du CEPEQ repose sur trois critéres
Age
» L'éléve est 4gé de 4 4 18 ans avant le 31 décembre de I'année scolaire en cours, conformément a la Loi sur I'éducation
Lieu de résidence
« L'éléve ef au moins un de ses parenis résident en Ontario sur le teritoire du Conseil des &coles publiques de I'Est de 'Ontario (CEPEQ).
Francophonie

« Conformément & I'article 23 de la Charte canadienne des droits et iibertés, un éléve peut fréquenter une &cole &lémentaire ou secondaire de langue frangaise en Ontario lorsgu'un de ses
parents détient la citoyenneté canadienne et répond 3 une des trois exigences suivantes :

i. dont le francais est la premiére langue apprise et encore comprise, ou l'une des premiéres ; ou
ii. qui a recu son instruction au niveau élémentaire dans une école francophone au Canada ; ou
iii. dont un autre de ses enfants a recu ou recoit son instruction au niveau &lémentaire ou secondaire dans une école francophone au Canada.
L'éléve d'un parent qui ne répond pas au critére « Francophonie » pourrait étre admis & I'école si sa demande d'admission est approuvée par un Comité d'admission
Assurez vous d'avoir tous les documents nécessaires

Découvrez ici l'ensemble des documents requis pour Finscription de votre enfant dans nos écoles.

Avis concemant les renseignements personnels

Les renseignements personnels de ce formulaire sont recueillis sous I'auforité de Ia Loi sur 'éducation et sujet & la Loi sur 'accés 3 linformation et 1a protection de fa vie privée municipale. Les
renseignements personnels recueillis seront utilisés a des fins d'é ion, d istration et de par le conseil et/ou les ministéres et agences du gouvemnement de I'Ontario et le
gouvernement du Canada.

Sélection de I'année scolaire

Pour commencer linseription, sélectionnez une année scolaire ci-dessous

() 2025-2026

() 2026-2027

Toutes vos modifications sont sauvegardées lorsque vous cliguez sur les boutons Suivant ou Précédent. Vous pouvez cliquer sur Enregistrer et fermer 3 tout moment et revenir plus tard pour
remplir ce formulaire.

Enregistrer et fermer X Annuler | Cancel -

-> Cliquez sur le bouton Suivant*.

*Cette entrée indique le commencement de I'inscription en ligne et sera
automatiquement sauvegardée dans le flux des tadches a compléter tant qu’elle ne
sera pas soumise ou supprimée.

Note importante :

En tout temps, lors de I'inscription en ligne, il est possible de
sauvegarder et de fermer la demande. Par la suite, pour
continuer et afin de compléter I'inscription, vous n’avez qu’a

cliquer sur le crochet vert (reprendre le flux de travail) a la suite




d’une sauvegarde; celui-ci se retrouvera dans le champ Actions.

Etape 3 : Renseignements sur votre enfant (onglet Eleve)

- Remplir les champs pertinents affichés a I’écran. Les champs avec un
astérisque rouge (*) sont obligatoires et doivent étre remplis pour procéder aux
prochaines étapes de I'inscription.

-> Le NISO (Numéro d’immatriculation scolaire de I’Ontario) de I'éleve n’est pas
obligatoire, cependant il est important de I'indiquer si vous I’'avez; vous pouvez
le retrouver sur le bulletin de votre enfant.

Ciat IeFormations
Pty de Ecole Familla'Contacts g Documents Ssumatire
début supplEmentsnes

Renseignements éleves
Hom Bl Nom priéré
Pranmam igal Chapi Pranom pretana ® Chapi
Second prénom d Sacond prénom
gl Drifend
Nom de famile gal Nam de famills
: _l:ha;uc- praféna * Chapa
Sufa o
Ganrg * Masculin |
<tocime il Nisa
Préciser ganme
Caihaligios? £
Si woLs voulaz identifisr wolontairemenl cal dibve en lanl gue pesasnng dascendance indiéne, séleChonna? 'um Bes sdments suivanis |

Maissance et citoyenneté

Leiide naizsance Pays d& nationaits * Canaia w
Pays de nassance* [ Canada 3 o e
=T
Sl nacance gy rasigence J
Canads Si néig) @ Fpatrigur oy
Pravince de ey = Canada
e - e 1]
fammssice: Agrwée an Ontano m
Statut au Canada * [Chovanine] canadiening] w) A i i ﬂ

Age et niveau scolaire

Saisissez |a date de naissance de I'éléve, ce qui déterminera son niveau pour I'année scolaire.
Date de naissance * =) Age
Age au 31 décembre | 0

Année d'études ™ v




- Les numéros de téléphone et I'adresse doivent étre inscrits. Cliquez sur le

bouton Ajouter pour les inscrire.
Sa-mselz las informations IEED':WH-\JME'E c-dessous i ) )
Priogits Type de iédéphone Numéro de téléphone Publié Commeniaire

1 Celulaira 000-D00-0000 N
==
Informations d'adresse

L'adresse physigue de [éidva doit &ire saice. Lsdrasse poctale o toule auire agdresse pauvent auss élre saisks
Prioité Type d'adresse Ligne d'adrasse 1 Ligne o'adresse 2 Ligne d'sdresse 3

1 Physaque 989 Bapatells Rue Piiie Mord 0N HOH 0HD

Toutes vos modSications sont sauvegardées lorsque vous cliguez sur les boulons Suivanl ou Préckdent. Vous pouver diguer suf Enregistrer et farmed d tou! momant et revenic plus tard pour
remplr ca formulsire

e oo s L |

= Cliquez sur le bouton Suivant.

Etape 4 : Choisir I'école (onglet Ecole)

-> Choisissez I'école appropriée selon votre adresse en cliquant sur le menu
déroulant. Veuillez noter que les noms des écoles qui s’affichent sont en
fonction du niveau scolaire de I'éléve.

- Le bouton Trouver mon école vous permet de trouver I'école de secteur de
votre enfant a partir de votre adresse.

e Enqui
L‘:&[’..,J!' Elive Ecole Famille/Contacts ) Documant: attra
Sélection décole
Cliquer le bouton ci-dessus pour trouver ['école de fréquentation de votre enfant
Ohbfigatoire | Sélectionnez |'école appropride selon volre adresse
selecionné . A-Sigge Social. Filter this hst by
schaal name or city:
Requested School Address Clty Phane Start Grade End Grade
A-Sige Social Ottawa 16| JK Lil:]
Carrelous - Lang Dirawa {8 JK o8

Alémentares publ FRackland {6 JK 0g

=> Cliquez sur le bouton Suivant au bas de la page.
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Etape 5 : Informations contacts (onglet Famille/contacts)

-> Par défaut, vous étes identifié comme le contact d’'urgence numéro un.

-> Complétez I'entrée de vos informations en cliquant sur I’hyperlien (en bleu) du
Prénom du contact pour préciser votre relation avec I’enfant. Les champs
avec un astérisque rouge (*) sont obligatoires et doivent étre remplis pour
procéder aux prochaines étapes de l'inscription.
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-> Remplissez également la section de Questions de contact.

- IMPORTANT : Vous pouvez ajouter d’autres contacts en cliquant sur le bouton
Ajouter.

=> Dans la section Fratrie, vous pouvez faire I’'ajout de liens familiaux si vous avez
d'autres enfants qui fréquentent une école du CEPEOQO. Cliquez sur le bouton
Ajouter pour créer des liens entre vos enfants.

-> Cliquez sur le bouton Suivant.
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Etape 6 : Informations supplémentaires (onglet Informations supplémentaires)

- A partir de cet onglet, il faut entrer les détails de I’ancienne école de I’éléve, si
applicable. Si I’éleve est nouveau dans le systeme scolaire, veuillez simplement
cochez Pas d’école précédente. Si I'éleve a fréquenté une école a I’extérieur
de I’Ontario, veuillez identifier la province ainsi que les détails de I’école.

Date d
début T

Ecole

Fam

e/Co

ntacts

Informations
supplementaires

pruments Soumettre

Historique de I'école

Demidre dcoleddanmiar programme féquentd

Pas drécole
précedents &

Diale de la desnidre
fraquentation

Raison du dapan

Adrasse

de récole
[ e ety

L

Vike de 'dcoke
précacants

Province de lécole

precadanbs O‘
Mieay SCoiarg i
'Bcoie precadents

Commsaniaire
Nom de 'école

peecadenta

Téléphana da 'acols
precadente

Langue oe l'acoia

pedcadents

- Les renseignements médicaux
renseignes ici.

de votre enfant, si applicable, doivent étre

Renseignements médicaux Caboorie* EriFan =
Cofl @iltve 310 one condiion médhicale?
Condtion mbdcak * Eu-Fan -
R w
Abargies aux abebies
Cabbpons o cond i

Eapicahons da MW de

ST Mouhi AU ol supodlmentare F orere mibdoal

Fagrl dune matads polenbalement mortels? et 1N

-> Advenant que votre enfant bénéficie d’un plan d’enfance en difficulté, veuillez
renseigner les informations pertinentes. Un membre de I’équipe Enfance en
difficulté (EED) vous contactera, au besoin, afin d’obtenir plus d’informations.

Soutien en éducation de I'enfance en difficulté
~ | U'éléve a4 08j3 bénéficié d'un soutien spacial en éducation spécialisée?

Type de programme (si connu)




-> Veuillez renseigner les champs obligatoires (renseignements sur la langue
maternelle).

Renseignements sur la langue
Quelle était I3 pramigre langue pariée de '&eve (langue matemalie)?
- [Francaie T~
Quelbes sont les Engues prncipales parlées 4 la maison. sans égard 4 1a langue parkee par éleve?
| Francats -
Anglats v

Quelies autres langues sont panées par Ialéve?
™

v

Siun programme dimemersion francaise est oflert dans votre région, voule2-vous que votre enfant y participe?
*[Non v |

-> La derniere fenétre de cet onglet est pour le Transport scolaire. Veuillez
renseigner les champs d’informations. Si I'adresse d’embarquement et de
débarquement de votre enfant est la méme que I'adresse résidentielle, veuillez
simplement indiquer oui. Advenant que votre enfant ait deux endroits
d’embarquement et/ou de débarquement, veuillez inscrire les détails dans la
case appropriée.

L - oy i mRLOT. 08 B IO DU GETTMN GU 08 [atie DRTIONTE 3vaT 1 GO 8 CONGED Qul [ TTENQEMENT Sod DerTranent |S U1 DO temena ) et
: .

Toute vou MOSTICABONS S0N ERUVEEFIRES ISrhue YOuT CROURS Sur kS Doutons Sumvaed ou PrECE0en! VOuS Bouves Chguer sul ENnegisters #t Rermer i fout mamant & ieeenr pus tard post

semsdr Co foresuiing

e e BN e

-

Etape 7 : Documents obligatoires (onglet )

- Les documents requis pour l'inscription de votre enfant sont énumérés dans
cette fenétre. Vous pouvez dés maintenant les téléverser en cliquant sur le
bouton 'Ajouter'. Une fois soumis, ces documents seront examinés par I’école
dans le cadre du processus d’acceptation de I'admission.



E3
—
Date de =il - S i Informations

debut Eléve Ecole Famille/Contacts e Documents Soumettre
Documents
Documents requis
Preuve d'dge et de la responsabilité parentale :

« Certificat de naissance ou d’adoption comprenant le nom des parents dans la mesure du possible
Preuve d’adresse (comprenant une date récente de moins de 6 mois, le nom du parent et ladresse) :

» Facture de gaz, d'électricité, de service d'eau, de téléphone résidentiel ou d'internet ; ou

« Relevé dimpét foncier ; ou

« Bail de location ou convention de vente.
Preuve de la citoy é It ou statut d'immigration ou autre statut légal valide du parent, tuteur ou tutrice, et de Péléve.
Documents scolaires antérieurs :

» Dernier bulletin scolaire pour les admissions du Jardin & la 9e année ;

= Tous les bulletins scolaires du secondaire, un relevé de notes ou une consultation de crédits pour les admissions de la 9e année (2e semestre) & la 12 année.
Autres documentations, le cas échéant :

« Deécision du CIPR {Comité d'identification et de placement de 'éléve) ;

» Plan d'enseignement individualisé (PEI) ;

= Rapports d'évaluation professionnels

Nom ‘ Type NomFichier Document
Aucun dossier correspondant
Ajouter |} Supprimer v
[

Ve

Etape 8 : Soumission de I'inscription (onglet Soumettre)

-> Veuillez cliquer sur le bouton Soumettre. Un message de remerciement pour la
complétion de I'inscription en ligne de votre enfant s’affichera.

-> Par la suite, il sera possible d’y inscrire de I'information supplémentaire, au
besoin.

- A noter qu'une fois I'inscription en ligne soumise, il est impossible de modifier
le formulaire. Veuillez communiquer avec I'équipe de I'école si des
changements sont nécessaires.



Date de g i B o et Irformatsons Phod it
. e o Famein acts o YR Documesnts Soipmettne

Félicitations! Vous &tes & la fin du formulaire d'inscription

[Saisssaz toute autre note finale ou tout commentaire pour ie registraims (facultatif

Avani & envoyer, veuillez passer en revue led informabons sasies an cliquand sur chague onglel

Remarque | lorsgue vous auraz chiqud sur o bouton Soumettre. vous ne pourraz plus moddiar ce formulairg

(¢ [ B aiene = =

-> Si vous le souhaitez, vous pouvez imprimer une copie de votre formulaire
d’inscription en ligne.

Nom Description Imprimer

Regiimé de Finscrighion & ligne

==

- Par la suite, I’école procédera a la vérification et a I'admission de votre enfant.
Pour I'instant, le nom de votre enfant paraitra dans la section d’inscription déja
commencée et sera a I’étape d’attente de vérification tant que I'inscription ne
sera pas complétée par le personnel administratif de I’'école.

- Une fois la demande d’admission approuvée, le statut de la demande changera
pour accepter et un courriel d’approbation de I’'admission sera acheminé.

Si vous éprouvez des difficultés techniques avec I'inscription en ligne sur le Portail
Famille, nous vous invitons a communiquer avec un membre du
centre d’aide aux utilisateurs a portail.famille@cepeo.on.ca
ou a composer le 613 742-8960, poste 3003.



mailto:portail.famille@cepeo.on.ca

