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Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

GUIDE D’UTILISATION eBASE POUR LES CLIENTS

Le Conseil des écoles publiques de I'Est de I’'Ontario (CEPEOQO) utilise la plateforme en ligne eBASE pour les
demandes de location de ses installations scolaires. Vous pouvez aller sur le site web du CEPEO :
https://cepeo.on.ca/ sous la rubrique « Services / Services & la communauté / Accés aux installations
scolaires » pour vous familiariser avec les documents importants.

Voici le lien pour entrer dans le portail du client : https://cepeo.ebasefm.com/rentals/welcome

1. PORTAIL DU CLIENT

1.1. Création d’un nouveau compte

Cliquez sur « démarrer » pour créer un nouveau compte.

Utilisation communautaire (ERELIEY French (Canada)

Conseil des \¢' ’ g
écoles publiques Accueil

de I'Est de I'Ontario

ECOLES DE CHOIX 7 CONSEIL DE CHOIX

Nouvel utilisate

Pour commencer & utiliser notre systéme de réservgiOn en ligne, il vous suffit de créer

un nouveau corpgte.

Démarrer

i Regarder la vidéa d'introduction

Pour toutes questions, vous pouvez communiguer avec le bureau de location du
CEPEO a: permisdelocation@dgpeo.on.ca

Utilisateurs existants

Nem d'utilisateur

Mot de passe

# Connexion

Vous avez oublié votre mot de passe?

Date d'inscription annuelle: 1er juin @ 9h am. Premier arrivé, premier servi!

BIENVENUE AU SEIN DES ECOLES DU CEPEOQ

eBASE
© 2019 DMS Technologies - Tous droits réservés.
Politique de confidentialité

Regardez la vidéo d’introduction eBASE.

*** [ a page d'accueill contient des informations importantes et les nouveautés concernant les locations au CEPEQ.
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Utilisation communautaire

Conseil des 4
écoles publiques Accuell
de I'Est de I'Ontario

2

ECOLES DE CHOIX ¥ CONSEIL DE CHOIX

Bienvenue au systeme de réservation en ligne Conseil des écoles publiques de I'Est de |'Ontario!

Déroulement du proc

Ewpn ENlrez vos i&JYSEYQH&/F)BHIS LOrsque nous en saurons un peu plus sur vous, Nous pourrons vous aider a faire e suivi de vos permis et de vos réservations.

Etape 2 : Activez votre compte. Pour nous assurer que votre adresse de courriel est valide, nous vous enverrons un courriel 4 ladresse fournie. Yous pourrez alors activer rapidement
votre compte en cliquant sur le lien « Activer »

Etape 3 : Connect et lef de réservation. Aprés avalr activé votre compte, vous pourrez vous connecter et réserver des locaux, Les directives & lécran vous

Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

Lire le processus de
I'inscription en cing (5)

aideront & parcourir chaque étape de ce processus. eta pes .

Etape 4 : Attendez ['approbation de la demande. Toutes les demandes de permis doivent étre approuvées avant le [...]. Lorsque vous aurez envoyé une demande, vous remarquerez que
votre demande de permis est toujours en attente.

Etape 5 : Utilisez votre permis. Une fois votre permis approuvé, vous pouvez utiliser les établissements les jours ol vous les avez réservées

Yoilal Pour lancer le processus, cliquez sur S'inscrire, ci-dessous,

# S'inscrire

Foire aux guestions

1) Combien de temps avant mon événement dois-je demander un permis? How long before my event should | request a permit?
2) Est-ce que toutes \t;LLu\«., coltent \J méme chose? Do all schools cost the same?

e participants? Why do you need to know how many participa
1) :nmqum aVeZ-vo 3 ¢ articipants ont moins de 18 ans? Why do you need to know If participants are under 187 1 ”n 1

5 Pouvons-n A et out classioom spice” Cliquez sur «S’inscrire»
6) Que hlrp nas dans la liste? What If | want a room that is not listed? 2

can | request? pour creer votre

rouge? What does the red highlighted area mean?

2

s puis-e demander?What tir
ne en surbrillan

8) Que wm la
9) Est-ce que notre groupe peut utiliser du matériel/équipement scolalre? Gan our group use school equipment?

10) Qu'arrive-til sl nous devons apporter des changements & notre permis une fois que nous
permit once we have input itand/or it Is approved?

11) 5i ['al une question & propos de mon permis, que dois-je falre? If | have a question about my permit what should | do?

12) Une fois que 'al soumis ma demande, est-ce approuvé? Once | submit my request is it approved?

13) Combien de temps cela prendra-til avant que ma demande soit approuvée? How long will it take before my request is approved?
14) Comment saurai-je si mon permis sl approuve? How will | know if my permit is approved?

avons entré et / ou quil a été approuve? What if we need to make changes to our

1.2. Processus de Pinscription
Deux (2) possibilités d’inscription

INSCRIPTION COMME INDIVIDU (AUCUN ORGANISME)

Utilisation communautaire

ggc;:ii:a?xiﬁliques ) Aocudi Q Cette section est
gepEskgelitaro réservée aux individus
seulement, remplissez

ECOLES DE CHOIX % CONSEIL DE CHOIX

Votre nom et votre ge les cases : nom, age et
Hom v Y coordonnées.
W apsgens: *** | aissez libre la
Organisme section «Organisme.»
Choisir - Aucun - v
Coordonnées
Adresse h Maison
¥ ontario h Travail
¥ canada h sibie i
Courriel 3 i

UTILISATION COMMUNAUTAIRE DES INSTALLATIONS SCOLAIRES (UCIS) |
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Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

INSCRIPTION COMME ORGANISME (BUT NON LUCRATIF OU A BUT LUCRATIF)

* INSCRIPTION COMME ORGANISME

Remplissez «Créer un

Organisme
Choisir | Créer un nouvel organisme ‘g v
Détails
Nom h Type - Choisir- v
* Sous réserve d'examen et d'approbal! d'aprés les critéres
établis.
Adresse
Ontario
Canada
Téléphone
Assurance
Compagnie

d'assurance
Numéro de police

Date dexpriation

nouvel organisme» et
coordonnées.

Le bureau de
location du CEPEO
communiquera avec

VOus par courriel pour
valider la catégorie de
votre organisme.

*** [ es organismes a but non-lucratif doivent prouver leur statut aupres du CEPEO avec des documents officiels

1.3. Création d’un nom d’utilisateur et mot de passe

Nom d'utilisateur et mot de passe

Choisissez un nom d'utilisateur unique pour vous identifier lorsque vous vous
connectez au systéme.

|
Nom d'utilisateur

Nom du titulaire de
la carte

Typedecarte Mastercard v [Be] VISA

Numéro de carte de
crédit

Date d'expriation janvier v

] Politique des réglements EBASE Community Use Agreement

# Slinserire

Entente

Terminer

Créez un nom
d’utilisateur et un mot
de passe faciles a
retenir.

Le mot de passe doit comprendre de 6 & 64 caractéres et contenir au moins un chiffre.

Mot de passe

A, En saisissant ici les données de votre carte de crédit, vous devez comprendre que
des frais d'utilisation vous seront peut-étre facturés réguliérement, conformément
aux regles et réglements du Conseil.

(@) Vous pouvez maintenant saisir les données de votre carte de crédit. Vous pourrez
également les modifier dans les paramétres de votre compte lorsque vous vous serez
inscrit.

@ La carte de débit Visa n'est pas un mode de paiement acceptable. Veuillez n'utiliser
que les cartes de crédit Visa ou MasterCard.

€3 Annuler

UTILISATION COMMUNAUTAIRE DES INSTALLATIONS SCOLAIRES (UCIS) | 5
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1.4. Modalités de paiement

Le CEPEO accepte deux modes de paiement par prélevement bancaire ou par carte de crédit
(Mastercard et Visa).

Nom d'utilisateur et mot de passe

Choisissez un nom d'utilisateur unique pour vous identifier lorsque vous vous Le mot de passe doit comprendre de 6 & 64 caractéres et contenir au moins un chiffre. E n t rez | es
connectez au systéme. = =
Mot di g A
Hom dutiisateur 3 e e informations de
' votre carte de crédit
Rensei sur e pai (prélevement a la fin
A, En saisissant ici les données de votre carte de crédit, vous devez comprendre que .
Wiy iy “‘“;:‘;Z"{z des frais d'utilisation vous seront peut-tre facturés réqulirement, conformément de cha que mol S) .
Doit carrespondre ai figurant sur a carte aux regles et réglements du Conseil.
Type de carte  MasterCard v VISA (@) Vous pouvez maintenant saisir les données de votre carte de crédit. Vous pourrez
également les modifier dans les paramétres de votre compte lorsque vous vous serez
Numéro de carte de Insorit.
crack @ La carte de débit Visa n'est pas un mode de paiement acceptable. Veuillez n'utiliser
Date despriation | anvier % que les cartes de crédit Visa ou MasterCard.
Entente
] Politique des réglements EBASE Community Use Agreement
Terminer
# Sinscrire | € Annuler
- - «
1.5. Entente des directives et reglements
. N ..
Il est important de partager cette entente a tous vos participants.
Nom d'utilisateur et mot de passe

Choisissez un nom d'utilisateur unique pour vous identifier lersque vous vous Le mot de passe doit comprendre de 6 & 64 caractéres et contenir au moins un chiffre.
connectez au systéme. = = COC h ez | a case

Mot de passe
Nom d'utilisateur

désignée qui indique
que vous avez lu et

R surle
y 2, En saisissant ici les données de votre carte de crédit, vous de) mprendre que Comp”s |e document.
Nam du “‘“!:‘;Z,‘{z des frais d'utilisation vous seront peut-étre facturés réqulisserfient, conformément
Doit corres i Tigueaet sar.ta aux regles et réglements du Conseil.
Typedecarte MasterCard v VISA (@) Vous pouvez maintenant saisir les s de votre carte de crédit. Vous pourrez
également les modifier dans le métres de votre compte lorsque vous vous serez
Numéro de carte de inscrit.
crbetl © Lacarte Tt Visa est pas un mode de paiement acceptable. Veuillez n'utiliser
Date diexpriation | janvier ¥ que es de crédit Visa ou MasterCard.
Entente Pour terminer, cliquez
] Politique des réglements EBASE Community Use Agreement SUur «s 2 | nsc ri rey.
Terminer

# S'inscrire’™N . @ Annuler

UTILISATION COMMUNAUTAIRE DES INSTALLATIONS SCOLAIRES (UCIS) | 6
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1.6. Confirmation de courriel

Utilisation communautaire

Conseil des
écoles publigues
de I'Est de I'Ontario

ECOLES DE CHOIX % CONSEIL DE CHOIX

Merci!
Un courriel vous a été envoyé a I'adresse que vous avez fournie. Il contient un lien sur lequel vous devez cliquer pour activer
votre compte.
Une fois votre compte validé, le %coodinator® examinera vos renseignements et activera votre compte.

Vous recevrez un deuxiéme courriel qui vous informera que votre compte a été activé et que vous pouvez créer des demandes
de permis.

4
+ Continu N

Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

En cliguant sur
«Continuer», vous
recevrez un courriel
pour valider votre
courriel.

Le bureau de location
évaluera votre
demande d’ouverture
de compte. Par la
suite, vous recevrez
un courriel vous
invitant a vous
connecter afin de
créer votre permis.

UTILISATION COMMUNAUTAIRE DES INSTALLATIONS SCOLAIRES (UCIS) | 7
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GUIDE D’UTILISATION eBASE POUR LES CLIENTS écoles publiques

de I’Est de I’Ontario

2. CREATION DU PERMIS

2.1. Connexion

Utilisation communautaire LERELLITE] French (Canada)

Entrez votre nom

’ d’utilisateur et votre
Conseil des ok
écol bli
dzorzsstn;e I%unetsario mot de passe (1.4).

ECOLES DE CHOIX ¥ CONSEIL DE CHOIX

Cliquez sur

s . ) «connexiony.
Nouvel utilisateur? Utilisateurs existants

Pour commencer & utiliser notre systéme de réservation en ligne, il vous suffit de créer Nom d'utilisateur
un nouveau compte.

L’icone «Ecoles»
va étre changé
pour «Catalogue»
et vous aurez aussi
un nouvel icbne
g::Egggﬁfctl‘tl‘egér?‘m\:?;:_\pg::zjggTTunwueraveclehum‘w de location du Date d'inscription annuelle: Ter juin a 9h am. Premier arrive, premier servil nommeé «Fichiers»

qui contiendra tous
les documents de
location CEPEO.

Démarrer Mot de passe

Regarder la vidéo d'introduction
. 9 # Connexion

Vous avez oublié votre mot de passe?

BIENVENUE AU SEIN DES ECOLES DU CEPEQ

2.2. Courriels automatiques (approbation)

Dés votre premiére connexion, ce message s’affichera. Cliquez sur « J'accepte» afin de recevoir les courriels
automatiques de la plateforme.

Attention Ce message apparait
seulement lors de
Conformément aux lois anti-pourriels, veuillez mettre a jour votre consentement pour continuer de votre p_remlere
recevoir des avis généraux par courriel. connexion de la
Les avis généraux peuvent contenir des renseignements importants, comme les délais de soumission journée. Il vient du

des permis, les changements liés aux politiques d'établissement des prix et les périodes de bureau de location du
renouvellement. Si vous cliquez sur « Je ne donne pas mon consentement », vous ne recevrez CEPEO .
renseignements. pour raire ades

rappels.
Ce parametre n'a aucune incidence sur les avis liés aux permis et aux comptes.

modifier ce paramétre & une date ultérieure, vous pouvez le trouver dans le

() Jaccepte () Je n'accepte pas

Prochaine journée fériée: 19 avril 2019 /

& Fermer

UTILISATION COMMUNAUTAIRE DES INSTALLATIONS SCOLAIRES (UCIS) | 8
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GUIDE D’UTILISATION eBASE POUR LES CLIENTS . écoles publiques

2.3. Messages d’aide

Des messages comme celui-ci s‘'ouvriront a chaque étape de votre demande de location. La fenétre explique
le contenu de la page sélectionnée.

i asquer les didacticiels .
el 5\ Masquez tous les messages en cliquant

Ecran principal du systeme de réservation. Sur cet écran, vous pouvez consulter |a liste de tous vos permis

actuels et en créer de nouveaux sur cette case.
Création d'un permis

En haut au centre de I'écran, vous trouverez le bouton Créer un nouveau permis . En cliquant sur ce bouton,

vous lancerez I'assistant de réservation. Le tutoriel & I'écran vous aidera & parcourir chague étape.

Consulter les permis existants

La liste des permis au milieu de I'écran correspond aux permis que vous avez demandés. A partir de cette
fenétre, vous pouvez facilement faire le suivi de leur état. Si vous cliquez sur un fichier, il s'ouvrira, et les
détails ainsi que les réservations s'afficheront,

Menu principal

En haut a droite de I'écran, vous verrez quatre icénes. Il s'agit des icones Permis, Calendrier, Foire aux
questions (FAQ) et Options. Ces icones vous aident & naviguer dans le systéme. En cliquant sur chacune
d'elles, vous en saurez plus sur leurs fonctions.

Besoin d'aide?

Pour voir de nouveau cette fenétre, vous pouvez cliquer a tout moment sur le bouton d'aide, en haut a droite
de I'écran.

Amusez-vous bien!

+ Fermer

2.4. Page principale (5 sections)

Cette page est centrale pour la production de vos permis de location. Votre barre de navigation se trouve a
votre droite avec 5 sections différentes.

Utilisation communautaire 7 Aide B Déconnexion

Conseil d e O .
m é?c?\f—.:]puisliques Permis  Calendrier FAQ Options La section «PERMIS»

de I'Est de I'Ontario permet de revenir
ECOLES DE CHOIX 7 CONSEIL DE CHOIX T sur cette Page
4 Créer une nouvelle demande de permis a Utomath uement et
Mes pemis o de visualiser I_a liste
Etat N° de permis Activité Détails sur la réservation d €S perm IS

En attente

Aucun
Actif

Aucun
Inactif

Aucun

UTILISATION COMMUNAUTAIRE DES INSTALLATIONS SCOLAIRES (UCIS) | 9
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Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

La section «CALENDRIER» vous permet d’avoir une vue d’ensemble de vos demandes de permis. Plusieurs
facons de visualiser le calendrier s’offrent a vous par semaine, par mois, par programme, par école ou par
local avec le filtre. Les journées fériées sont indiquées en orange.

Veuillez avertir le bureau de location du CEPEO lors de vos absences dans |'école: permisdelocation.cepeo.on.ca

Délai de remboursement: 48 hrs d'avis
1 mars 2019 »

urd

S:00PMRécionde " 5:00 PM Réunion de
membe

 5:00 PM Réunion de
mamane membre

\ Lisez les messages du

= Semaine Mois [ Progamme o Filtre bureau de Iocatlon

s vendredi samed

] rmars 1

Si vous cliquez
sur 'une de vos
réservations, une
fenétre s’ouvrira avec
une bréve description.

En cliquant sur le
numéro de permis en
bleu afin de visualiser

le permis complet.

" 500 PM Réurion e
membre

Réunien de membre

Voir le numéro2018-03-15-0001 .
5:00 PM to 8200 PM
on Friday, Manch 20th, 2019
Titulaire de permis
Demo CEPED

| Guide dutilisateur

Endroit
Sigge social
Cafétéria

La section «ECOLE» vous permet de visualiser la liste des écoles au Conseil des écoles publiques de I'Est de

’Ontario.

Utilisation communautaire

B Déconnexion

Conseil des
écoles publigues
de I'Est de I'Ontario

£

ECOLES DE CHOIX 7 CONSEIL DE CHOIX

Catalogue

Espace

Comtés de Renfrew

Ecole élémentaire et secondaire publique LEquinoxe

Comteés unis de Prescott & Russell

Ecole élé. et sec. publique L'Académie de la Seigneurie
Ecole élémentaire publique Carrefour Jeunesse

Ecole élémentaire publique De la Riviére Castar

Ecole élémentaire publique Nouvel Horizon

Cliquez sur «Voir
les détails» afin de

2> B8 0O

Permis

Calendrier FAQ Options . . o .
visualiser I'information
pour une école.
Actions
Voir les détails

Voir les détails
Voir les détails
Voir les détails

Voir les détails

UTILISATION COMMUNAUTAIRE DES INSTALLATIONS SCOLAIRES (UCIS) | 10
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— \ous pouvez Vvoir une
photo de I'école.

L’adresse de I'école

Une carte démontre
Etablissement |’emp|acement de

0z
I'école.
Nom Sigge social 148}

Plan  Satellite = Gatineau o
Adresse 2445, boulevard St-Laurent - AR =
bktiain R Y
Ottawa Ontario i @n‘s’% Ottana T -1%
) @O(’/aoua'\a AE
K16 6C3 & ]
Sode poss 4 NEPEAN  [79] 5 + a
Locaux )
= — En cliquant sur une
école, voyez les
caféteria locaux disponibles a
Gafétéria Voir s détails gauche
Classe
Salle de classe #8205 Voir les détails
Salle de classe #8206 Voir les détails
Catalogue D h
& Arriére eAs P o_tos p_euvent
étre disponibles
Apercu ainsi qu’une courte
description.
1of1
Détails

Nom Cafétéria

Type d'espace Cafétéria

UTILISATION COMMUNAUTAIRE DES INSTALLATIONS SCOLAIRES (UCIS) | 1
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GUIDE D’UTILISATION eBASE POUR LES CLIENTS . écoles publiques

La section «FAQ» vous permet de visualiser la Foire aux questions.

Utilisation communautaire B Déconnexion

Conseil des 4 ‘; &

écoles publiques Permis Calendrier FAQ Options
de I'Est de I'Ontario

ECOLES DE CHOIX # CONSEIL DE CHOIX

Foire aux questions

1) Combien de temps avant mon événement dois-je demander un permis? How long before my event should | request a permit?

2) Est-ce que toutes les écoles coltent la méme chose? Do all schools cost the same?

3) Pourguoi avez-vous besoin de savoir combien de participants? Why do you need to know how many participants?

4) Pourquoi avez-vous besoin de savoir si les participants ont moins de 18 ans? Why do you need to know if participants are under 18?
5) Pouvons-nous louer des salles de classe? Can we rent out classroom space?

6) Que faire si je veux louer une salle qui n'est pas dans la liste? What if | want a room that is not listed?

7) Quelles heures puis-je demander?What times can | request?

8) Que signifie la zone en surbrillance rouge? What does the red highlighted area mean?

9) Est-ce que notre groupe peut utiliser du matériel/équipement scolaire? Can our group use school equipment?

10) Quarrive-t-il si nous devons apporter des changements a notre permis une fois que nous I'avons entré et / ou quiil a €té approuveé? What if we need to make changes to our
permit once we have input it and/or it is approved?

11) Si j'ai une question & propos de mon permis, que dois-je faire? If | have a question about my permit what should | do?

12) Une fois que j'ai soumis ma demande, est-ce approuvé? Once | submit my request is it approved?

13) combien de temps cela prendra-t-il avant que ma demande soit approuvée? How long will it take before my request is approved?
14) Comment saurai-je si mon permis est approuvé? How will | know if my permit is approved?

19) Y aura-t-l des colts supplémentaires ajoutés a mon permis? Will there be any additional costs added to my permit?

16) Seraie facturé pour l'annulation d'un permis? Will | be charged for Cancelling a permit?

17) Les taux de conciergerie sont-ils les mémes pour toutes les réservations? Are custodial rates the same for all bookings?

18) Pourquoi dois-je fournir une assurance? Why do | need to provide insurance?

19) Quel type de paiement acceptez-vous? What type of payment do you accept?

20) Est-ce que nous pouvons faire des modifications au permis une fois qu'il a été approuvé? What if we need to make changes to our permit once it is approved?
21) Est-ce que nous pouvons avoir des clés de I'école? Is it possible to have the school's keys?

1) Combien de temps avant mon événement dois-je demander un is? it? HAUT
Une semaine avant ['événement est préférable. le plus tot pessible est toujours mieux.

One week in advance of the event is preferred; the sooner the better.

2) Est-ce que toutes les écoles coltent la méme chose? Do all schools cost the same? HAUT

Oui, les tarifs sont basés sur la classification d'une organisation

Yes, rates are based on the classification of an organization.

La section «OPTIONS» vous permet de visualiser ou de modifier votre compte a 'aide des cing (5) onglets
en haut de I’écran.

Options
Personnel | Organisme Facturation Historique Fichiers L’ong'et « Personne|»
Personnel X vous permet de
Nom Demo CEPEQ modifier ou d’ajouter
L langue French (Canada) . votre information.
Personne-ressource
Vous avez accepté de recevoir des communications
oui MR =
T . . . : délai _—— = Tie 5 g
s iyt s Permet de recevoir
Ce paramétre n'a aucun effet sur les avis liés au permis et au compte. Si vous souhaitez le modifier par la suite, vous pourrez y accéder dans le menu Options. d es messa g es en | | en
avec vos permis
Adresse 2445 St-Laurent Blvd
Ottawa ON
K1G6C3 Canada
Maison 613-742-8960 Modification d’adresse
Sty personnelle
Travail
Mobile

Courriel cassandra joly@cepeo.on.ca

Nom d’utilisateur et mot de passe

Modification du nom
d’utilisateur et mot de
passe.

Nom d'utilisateur Demo Cepeo

Mot de passe

Ne remplissez pas le champ du mot de passe, sauf si vous Je modifiez.
Le mot de passe doit comprendre de 6 & 64 caractéres et contenir au moins un chiffre

UTILISATION COMMUNAUTAIRE DES INSTALLATIONS SCOLAIRES (UCIS) | 12
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Assurance

Compagnie
d'assurance

Ne de police

Date d'expriation

# Sauver @ Annuler

***N'oubliez pas de sauvegarder les modifications a l'aide de ce bouton..

L'onglet «ORGANISME» permet de modifier I'information liée a votre organisme.

Options
Personne Organisme Facturation Historique Fichiers
Personne-ressource
Nom Guide d'utilisateur —

Adresse 2445 St-Laurent Blvd

Ottawa ON

K1G6C3 Canada

Téléphone 613-742-8960

Assurance

Compagnie
dassurance

Ne de police

Date d'expriatior

Autre

! Autoriser I'adhésion de nouveaux membres

Administrafeur de 'organisme

oisir Demo CEPEQ il

P

€ Annuler

Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

Modification
'information
de I'assurance
responsabilité.

Modification
de I'adresse de
lorganisme et numéro
de téléphone.

Modification
de 'assurance
responsabilité.

Mettez la personne-
ressource de votre
organisme.

Voyez les personnes
qui peuvent créer
un permis pour un

organisme.

Si vous désirez que d’autres personnes se joignent a votre organisme afin de créer des permis, cochez
cette case. Un courriel d’approbation vous sera envoyé lorsque quelgu’un demande a se joindre a votre

organisme. Vous pourrez approuver ou refuser.
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Sans Organisme

Options
Pe e Organisme ratson Fichier

Veus nites sctuellement pas membre d'un erganisme. Pour en crder un, remplisse? les champs suivants et cliquez sur
= Sauvegarder les changements =

Personne-ressource

Atraase

ontario

Assurance

# Sauver D Annuler

L'onglet «FACTURATION» permet de voir le compte de paiement de location.

Options
Personnel Organisme Facturation Historique Fichiers

Solde actuel du compte Frais a venir 4*

Solde actuel du $0.00 Ao

compte
Envoyer un relevé mensuel par courriel
Carte de crédit
+ Ajouter une nouvelle carte 4;
Relevés pour 2019 v
Mois se
terminant le Frais Crédit Solde

Copie de relevé Le solde actuel pour tous les permis en cours

mensuel pour les jours utilisés SEULEMENT.
Options
Personnel Organisme Facturation Historique Fichiers
Solde actuel du compte Frais a venir l

Aucun

Solde actuel du $0.00 A
compte

Envoyer un relevé mensuel par courriel

Carte de crédit

Demo CEPEO

Visa

4o ke ek 177

Mar 2020 (03/20)

| s Editer % Enlever
Relevés pour 2019 ¥
Mois se
terminant le Frais Crédits Solde

Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

Vous n’avez pas a
remplir cette section
si vous ne faites pas

partie d’un organisme.

Les paiements a venir
par mois

Ajout d’une carte de
crédit a votre dossier
si vous ne I'avez pas
fait lors de votre
inscription.

Revoyez les relevés
antérieurs

Déja avec une carte
de crédit, cliquez sur
«Editer» pour modifier
'information.
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Conseil des 2 O En sauvegardant,
écoles publiques St « FAQ ¢ )
de 'Est de Ontario VOUS recevrez ce

message. Cliquez sur
« Continuer ».

ECOLES DE CHOIX K CONSEIL DE CHOIX

Options
Changements sauvegardés

+ Continy

L'onglet «HISTORIQUE» vous permet de visualiser la facturation compléte de votre compte.

Options

Personnel Organisme Facturation ‘ Historique Fichiers

Ceci est le montant
qui a été débité ou

Solde actuel 7 e
Date Référence Description du compte Cl’ed |te-

Historique de facturation complet

mars 14,2019 CHARGE Bnok\ngamMaHd‘ZmQﬁ hours) % 22.60
. ., - . - La description pour le débit ou
Date de la transaction Si c’est un débit ou un crédit. P P

le crédit.

L'onglet «FICHIER» est réservé pour I'ensemble de documents (ex : assurance, permis d’alcool, permis
spécial, etc.).

Options .
Personnel QOrganisme Facturation Historique Fichiers C|IqueZ SUF Ce bOUtOn

Téléverser un fichier aﬁn de téléChaI’ger un

i e document.

(] Dossier d'assurance?

S’il s’agit d’'une
assurance, cochez
cette case.

£ Soumettre

Vos dossiers

Nom Téléchargé &

L Mar 15,2019

docx
CE AT 217 pm

Une fois le document
choisi, cliquez sur «

Visualisez le document en cliquant sur le texte en bleu. Soumettre ».
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2.5. Nouveau permis en cinq (5) étapes

[

Conseil des
écoles publiques
de I'Est de I'Ontario

ECOLES DE CHOIX ¥ CONSEIL DE CHOIX

Mes permis

4 Créer une nouvelle demande de permis

F N

T Filtre

Etat N° de permis Activité Détails sur la réservation
En attente
Aucun
Actif
Aucun
Inactif
Aucun
Etape 1 de 5 : Saisir les détails de I'événement
Frais
d'administration  [16,955 lors de la demande initiale
Frais L 3 .
dadministration 16,955 a chague annulation de permis
Frais 16,955 apres 3e modification au permis: heures, dates,
d'administration _ etc.
Détails —_—
2 Al
Type de permis - Choisir - v
Al

Activité

Participants

Assurance

] Les participants peuvent étre 4gés de moins de 18 années

Important : Chaque demande de location doit &tre accompagnée d'une assurance

Les utilisateurs qui détiennent une assurance responsabilité civile doivent présenter une copie de leur certificat d'un montant d'au moins 5 000 000 $ (5 millions de dollars). La police

d'assurance doit couvrir I'uilisateur autorisé ainsi gue tous les autres participants de l'activité. Le CEPEQ doit &tre inscrit a titre d'assuré additionnel sur le certificat.

Si vous n‘avez pas d'assurance, il est possible d'en avoir une par le biais du CEPEO. Cette assurance couvre seulement les dommages matériels envers les installations scolaires
Veuillez noter que ce n'est pas une assurance responsabilité contre les blessures et accidents pour l'utilisateur et ses participants. Pour acheter cette assurance, sélectionnez l'option «

#*|_e bureau de location du CEPEO ajoutera le certificat d'assurance & votre dossier (voir fichiers) et son colt sera ajouté & votre facture.

Veuillez envoyer votre copie de certificat par courriel a : permisdelocation@cepeo.on.ca

Acheter une assurance OSBIE»

Source d'assurance  Achat l'assurance v 4

N

Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

Cliquez ici afin de
créer un permis en
cing étapes.

Des informations
importantes peuvent
étre ajoutées par le
bureau de location au
haut ainsi qu’au bas
de chaque étape.

Entrez I'information
demandée.

Choisir une des
options pour
|’'assurance:

1. Acheter une
assurance d’OSBIE

2. Entrer I'information
de l'assurance + date
d’expiration

3. Utiliser mon
assurance

4. Fournira plus tard
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Equipement

Aucun

+ Ajouter o

Ajouter Equipement

(3]

e
®
(*]
@
e

P

Ballons (Soccer, Basketball, Volleyball, etc)
Bloc de feuilles avec chevalet
Chaises

Filets (Badminton, Volleyball)
Lutrin

Matelas

Micros

Paniers suspendu (Basketball)
Poteaux (Volleyball, Badminton)
Projecteur avec écran amovible
Projecteur avec écran fixe
Rallonge électrique

Raquettes de badminton
Systéme d'éclairage

Systéme de sons

Tableau & craie

Tableau intelligent

Tables

Television (DVD)

Ajouter Equipement

Chaises

oté |1

Commentaires

Pour ajouter de

’équipement a votre

permis

& Annuler

& save

& Annuler

Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

Certains articles ne
sont pas disponibles
dans certaines écoles.

Cliquez un article a la
fois. Recommencez
le processus pour
chaque article désiré.

Une fois que vous
avez indiqué la
quantité, cliquez sur
«Sauvegarder» afin
d’ajouter I'équipement
a votre permis.
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Equipement
| ® 15xChaises
4 Ajouter

Questions

Veérifiez le groupe d'dge
Enfants 0-6
Enfants 7-12
Adolescents 13-18
| Jeunes adultes 19 - 24
| Adultes 25- 64
Personnes agées 65+
Pas de groupe d'age spécifique

Choisissez les catégories qui décrivent le mieux le type d'activité principal % .
< >

Activités éducatives (p. ex., aide aux devoirs, clubs de lecture) = Les g Q ueSt 1ons »

Formation au rdle de parent (p. ex., cours pour les nouveaux parents) Sont Ob I | g atO Ires.

Sports et loisirs (p. ex., basket-ball, yoga)
| Santé et bien-étre (p. ex., programme de nutrition, don de sang)
| Programmes de garde d'enfants

Arts et culture (p. ex., thédtre communautaire, concerts)

| Aide aux récents immigrants

Activités sociales (p. ex. séance d'accueil) =

CHAQUE DEMANDE DE PERMIS DE LOCATION GENERE UN FRAIS D'ADMINISTRATION DE 16,955
Cliquez ici pour
T
& Annuler ~ Passer a l'étape suivante {— passer a I eta pe
suivante.

Politique des réglements - Politique de confidentialité - Politique de remboursement

Etape 2 de 5 : Gérer les réservations liées & I'événement
e e Cette section sert a
4 Ajouté a ma réservation + Sélection rapide

\ ajouter les journées
Que signifient les couleurs? déSIréeS CI'queZ
En attente Approuvé Expiré Incompatibilité Incompatibilité avec la réservation en attente sur « AJ Outer ‘a ma

réservation».

Réservations actif

Aucune réservation en cours

& Annuler 4= Retour ~ Passer a |'étape suivante

Politigue des réglements - Politique de confidentialité - Politique de remboursement

Deux facons de créer un permis : recherche ou construire

i RECHERCHE ¢ Cette option est utilisée si vous ne

savez pas dans quelle école louer. Par exemple, vous

voulez une salle de classe dans une école a Ottawa,
mais vous n’avez pas de préférence.

Comment souhaitez-vous faire vos réservations?
CONSTRUIRE ¢ Cette option est parfaite afin de savoir

Recherche Cor*stur:\
si un local précis est disponible dans une école.Par

it Algutcrdes wzenmiigns BLEY fonulcr exemple, la cafétéria au siege Social le 5 mai.
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RECHERCHE

Ajouter des réservations

- Recherche

Assistant pour trouver des locaux et des horaires
disponibles

(&) Quand
Récurrence  Unigue v

Plage de dates May 24, 2019

Sélectionnez manuellement vos horaires et vos locaux

#° Constuire

Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

Entrez I'information
demandée.

La section «durée» est
importante puisque
cela représente le
nombre d’heures de
’activité. Le systéme
trouvera une période
de temps disponible
entre les heures

Recherche entre 5 oo -
indiguées dans la
‘ -
et 8 0 v PM ¥ section «Recherche
entre».
Durée|3 v heure(s) 00 ¥ minute(s)
Par exemple, pour

une période de 2h,
indiquez-le dans
la section «durée».
Ensuite, inscrivez dans

N'oubliez pas d'inclure les délais d'« installation » et de « démantélement »
nécessaires pour votre programme ou votre événement.

=00 '
4 la section «recherche
Choisissez les types d'espace que vous souhaitez rechercher entre» de 5:00pm et
4 Ajouter 10:00 pm.
1 Classe Ainsi, le systeme
trouvera un bloc de

deux heures dans les
heures demandées.

4~ Recherche

Cliguez sur
«Recherche» afin
de voir les écoles

disponibles.

Assistant de réservai\on plublique en bas

4 Ajouter des réservation & Annuler

Cliguez sur «Ajouter» pour avoir la liste des locaux disponibles. Changez le nombre de locaux a 'aide
des fleches qui se trouvent dans la case ou est indigué le chiffre 1. Enlevez la salle choisie de la méme
facon en cliquant sur la fleche vers le bas.
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Ajouter des réservations .
Seules, les écoles
disponibles
100 [# Exclure les in ] Afficher la carte s'afficheront.
- Choisir - v
Veuillez choisir un établissement.
% Ajouter des réservations & Annuler 4= Recommencer
Ajouter des réservations Une fois I'école
sélectionnée, les
200 [« Exclure les incompatibilités [ Afficher la carte heures disponibles
s’afficheront.
Siege social v ..
¢ Choisissez les heures
= qui vous conviennent
© Quan et cliquez sur «Ajouter
Choisissez votre période préférée. des réservations».
5:00 pm-8100pm -~
ven. mai 24,2019 5:00 pm - 8:00 pm
4 Ajouter des réservations & Annuler %= Recommencer
Etape 2 de 5 : Gérer les réservations liées a I'événement Les réservations
= Ajouté a ma réservation + Sélection rapide - S’affIChel’Oﬂt avec une

couleur.

Que signifient les couleurs?
En attente Approuvé Expiré Incompatibilité Incompatibilité aye

(Voir la légende des
couleurs en haut)

Réservations actif

mai 2019
VEN. 5:00pm & 8:00pm 3 heures
O ﬁj Siége social - Salle de classe #8205 - . )
Si une réservation est
en rouge, glissez votre
€ Annuler & Retour ~ Passer & ['étape suivante sourls sur |’hor|oge
Politique des réglements - Politigue de confidentialité - Politique de remboursement pou r con naltre |e

conflit.

Une fois terminée,
passez a I'étape
suivante.
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CONSTRUIRE

Ajouter des réservations

A~ Constuire
Sélectionnez manuellement vos horaires et vos locaux

4+ Recherche

Assistant pour trouver des locaux et des horaires
disponibles

(= Quand
Récurrence Quotidien v

Plage de dates Mar 29, 2019

T May 24, 2019

Debut 3 00 v PM v

Fin8 00 v PM ¥

N'oubliez pas d'inclure les délais d'« installation » et de « demanté&lement »
nécessaires pour votre programme ou votre événement

100 [ Afficher la carte
Siége social v
Cafétéria —_—
[ Cafétéria _ L)

—

/

‘ Cafétéria

o fodtio
LR ST

[ Salle de classe #8205

] Salle de classe #8206

Cocher tout Cocher aucun

Assistant de réservation plublique en bas

= Ajouter des réservations Annuler

—

Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

Entrez I'information
demandée.

Choisissez I'école

Certains locaux ont
une bulle bleue a la
droite, ceci signifie
que des photos sont
disponibles.

Une liste de
locaux disponibles
s’affichera. Cochez les
locaux désirés.

Une fois terminée,
cliquez sur «Ajouter
des réservations».

UTILISATION COMMUNAUTAIRE DES INSTALLATIONS SCOLAIRES (UCIS) | 21
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En attente
Réservations actif

- 5:00pm 3 8:00pm 3 heures
M Siége social - Cafétéria

A 5:00pm & 8:00pm 3 heures
Siége social - Cafétéria

'33'1' 5:00pm 2 8:00pm 3 heures
wmeps  Siége social - Cafétéria

] “-1"‘ 5:00pm 2 8:00pm 3 heures
n  Siége social - Cafétéria

] "'SF 5:00pm 3 8:00pm 3 heures
sum Siége social - Cafétéria

MER- 5:00pm & 8:00pm 3 heures

I i i

xR, Siége social - Cafétéria

JEJ 5:00pm & 8:00pm 3 heures

B s s

svp.  Siége social - Cafétéria

"55“ 5:00pm  8:00pm 3 heures
v Siége social - Cafétéria

S4M. 5:00pm 2 8:00pm 3 heures

svr  Siége social - Cafétéria

Etape 2 de 5: Gérer les réservations lies a I'événement

4 Ajouté a ma réservation + Sélection rapide r
Que signifient les couleurs?

Approuvé Expiré Incompatibilité Incompatibilité avec la réservation en attente

mars 2019

avril 2019

Sé

ection rapide

Par jour de la semaine

O lun O mar [ mer J jeu [J ven [ Sam [J Dim

Par conflit

_| Plage d'années [ Heures [_| Dates exclues [ Sans espaces
[_] Reservations approuvées | Réservations en attente

-

4
NI

« Appliquer

Etape 2 de 5 : Gérer les réservations liées & I'événement

4 Ajouté a ma réservation

# Désélectionner tout

& Annuler

+ Sélection rapide = 2= Actions 44—

Que signifient les couleurs?

Approuvé Expiré

Incompatibilité

Incompatibilité avec laré

Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

Modifiez vos
réservations en
cliguant sur la date
a gauche de la
réservation a modifier
ou en cliquant sur
« Sélection rapide ».

La sélection rapide
permet de choisir par
jour ou par conflit.

Cliguez sur
«Appliquer». Les
journées ou conflits
demandés auront
un crochet sur votre
permis.

Avec les journées sélectionnées, cliquez sur «Actions»
afin de compléter les modifications désirées.



Conseil des

GUIDE D’UTILISATION eBASE POUR LES CLIENTS . écoles publiques

Actions de réservations Tu a sélectionné 16 réservation(s).

Cliquez sur la
«” Supprimer les réservations modification désirée

. . . I uis sur «Appliquer».
[ Supprimer les réservations sélectionne P PRig

] Annuler les réservations sélectionnes

() Fixer les heures de début et de fin - Ces deux données seront modifiées pour toutes les réservations

selectionnées
Début 00 v PM v
HH MM
Fin 00 v PM v
HH MM
« Appliquer € Annuler
v —— .
O Zi Siége social - Cafétéria @
JEU 5:00pm 3 8:00pm 3 heures
O 23 siage social - Cafeétéria @
B "ZE: 5:00pm 3 8:00pm 3 heures e
b *Stegs socal CobiTe : Cliquez sur «Passer a
I’étape suivante».
€ Annuler 4= Retour ~ Passer & |'étape suivante

Politique des réglements - Politique de confidentialité - Politique de remboursement

Etape 3 de 5 : Colts estimatifs

£, Si votre arganisme & but non lucratif est admissible aux tarifs subventionnés ci-dessous, veuillez prendre note que ces réductions sont dues & une subvention . .
accordée par le ministére de 'Education et gu'elles peuvent étre modifiées d'une année a l'autre V| Sua I 1Sez Ie
montant estimatif de

réservation en rouge.

Cofits du permis

Frais administratifs $15.00 -$0.00
o Important : des
Coiits de réservation 5 A
frais peuvent étre
rais de location $8, -$8, i - z
P dolocaton $8610.00 S861000 . ajoutés, tels que les
frais d’assurance ou
Totale 0 , 5
d’opération, etc.
Sub-totale $8,625.00 -$8,610.00 $15.00
HST :3‘\ 121 25 VSLHQVSU $1.95
ol $0746.25 $972930 695

2 Ces colts sont estimatifs. Le montant final sera mis & jour lorsque le Community Use Coordinator aura examiné votre permis et ajouté les colts supplémentaires,
comme les frais de garde et de sécurité. Veuillez communiguer avec le Community Use Coordinator au 613-742-8960 si vous avez des questions.

Tous les montants sont en dollars canadiens. (CA)

Cliquez sur «Passer a

€ Annuler 4= Arriére ~ Passer a 'étape suivante " | ’éta pe SuU iVa n te» o

Palitique des réglements - Politique de confidentialité - Politique de remboursement

UTILISATION COMMUNAUTAIRE DES INSTALLATIONS SCOLAIRES (UCIS) | 23
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Etape 4 de 5 : Renseignements supplémentaires
Superviseurs de 'activité

4 Ajouter %

Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

Ajout d’une personne
ressource pour une

Commentaires

Instructions
particuliéres

Politique des réglements - Politique de confidentialité - Politique de remboursement

Etape 5 de 5 : Examen et envoi
Détails -

Type de permis Groupe A - Organismes & but non
lucratif

Activité Réunion de membre
Participants 15

+ Les participants peuvent étre agés de moins de 18 années
Assurance -
Equipement-
Les réservations -
Couts estimatifs -

Superviseurs de I'activité -

& Annuler 4= Arriére # Passer a 'étape suivante

activité précise a
'aide du bouton
«Ajouter». (optionnel)

Ajout de
commentaires
ou instructions

particuliéres pour
votre location.

Exemple : 3 tables et
15 chaises simplement
déposées dans le
gymnase, nous allons
les placer par la suite.

Révisez la demande
avant de la soumettre.

Une fois terminée,
cliquez sur
«Soumettre»

& Annuler = Arrigre % Soumettre

Politique des réglements - Politique de confidentialité - Politique de remboursement

Merci!

Votre demande a éte sauvegardée. Une fois la demande examinée, nous vous dirons si elle est acceptée ou si
vous devez la modifier.
] 4 un permis entraine des frais dadministration de 16,958

+ Continu

Tous

Ce message
s’affichera, cliquez
simplement sur
«Continuer».



Conseil des

GUIDE D’UTILISATION eBASE POUR LES CLIENTS o oS PublIdues

3. REVISION D’UN PERMIS

N° de permis 2
Etat: [0

&
‘ Détails ‘ Réservations Coilts Discussion Fichiers RéV|S|On é |’a|de des
onglets ci-dessus

Détails

Type de permis Groupe A - Organismes a but non
lucratif

Activité Réunion de membre
Participants 15
| Les participants peuvent étre &gés de meins de 18 années

Commentaires

Instructions Pour le titulaire du
particuligres permis
Assurance

Attention: Assurance besion étre achter pour cet permis

Equipement
15 x Chaises
N° de perrgis_ 20 Commencez une
L conversation avec le
Détsils  Réservations  Coits | Discussion | Wemmee—_ bureau de location
Aucun message a afficher en Cllq uant sur cet
«— onglet.
P ’ Entrez le message
dans la boite et
cliguez sur «Poster».
Ne de perrgﬁé%%%&woom Ajoutez des_ _
] documents : certificat
v Sl Colts b | e d’assurance, permis
Téléverser un fichier d’alcool, etc.

Choisir un fichier | Aucun fic...r choisi

| Dossier d'assurance?
£ Soumettre Cochez ici quand il

s’agit d’un certificat
Fichiers d’assurance.

Nom Téléchargé a

nce.docx Mar 15,2019
SSURANCE #110:49 am . .
‘  Visualisez le
document en cliquant

sur le lien en bleu.
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4. L’ETAT D’UN PERMIS

Utilisation communautaire

7 Aide B Déconnexion

Mes permis

Etat N° de permis

En attente

2019-03-15-0001

Actif

Inactif

Conseil des
écoles publiques
de I'Est de I'Ontario

ECOLES DE CHOIX 7 CONSEIL DE CHOIX

Activité

éunion de membre

Revoyez le permis en
e O | cliguant sur le numéro
FAQ  Optigs en bleu.

# Créer une nouvelle demande de permis

Voyez le statut d’une
T File demande de location
Détails sur la réservation é gauche :

Nouveau - signifie
que le bureau de
location a recu la

Aveun demande.

Mar 29th - Siége social Discuter»

En Attente - signifie
e que le bureau de
location vérifie la

demande.

Approuvé - signifie
que la demande a
été approuvée par le
bureau de location.
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5. PERMIS IMPRIMABLE

Conseil des
écoles publig

m Imprimer le permis

Détails

lucratif

Conseil des
écoles publiques
de I'Est de I'Ontarip

i

ECOLES DE CHOAX # CONSEIL DE CHOIX

de I'Est de I'Ontario

ECOLES DE CHOIX % CONSEIL DE CHOIX

Type de permis Groupe A - Organismes a but non

PERMIS D'UTILISATION DE LA PROPRIETE DU CONSEIL

Sous réserve de tous les termes, ¢

ues | —

Tmis 2019-03-15-0001
(361 Approuvé

‘ Détails | Réservations Colts Discussion Fichiers

Adresse: 2445 St-Laurent Blvd
Conseil des écoles publiques de I'Est de S ..o o
Téléc.:

|'Ontario

régles et énonces dans la Polifique et procédures de la Commission. En cas diurgen:
numéro ci-dessus et suivre les instructions relatives & un bétiment urgence.

Etat: Approuveé

Numéro de 2019-03-15-0001 #de 15" * Peut-étre moins de 18
permis: participants:
Activité: Réunion de membre
Type de permis: Groupe A - Organismes & but non lucratif
Organisme: Guide d'utilisateur Téléphone fixe: 613-742-8960
Titulaire du Demo CEPEO Téléphone de
permis: travail:
Email: Slliaeiesily @ cepeo.on.ca Téléphone
portable:
Etablissement  Siége social (2445, boulevard St-Laurent, Ottawa, K1G 6C3)
utilisées:
Equipement: 15 x Chaises
Les réservations
Etat: Approuvé
Heures totales: 123
Etat  Date Début Fin  Etablissement et local
Approuvé | Fri, Mar 29, 2019 5:00pm | 8:00pm |Siége social dans Cafétéria
Approuvé | Mon, Apr 01, 2019 | 5:00pm | 8:00pm |Siége social dans Cafétéria
Approuvé |Tue, Apr 02, 2019 | 5:00pm | 8:00pm |Sigge social dans Cafétéria
Approuvé |Wed, Apr 03, 2019 | 5:00pm | 8:00pm |Siége social dans Cafétéria
Approuvé | Thu, Apr 04, 2019 | 5:00pm | 8:00pm | Sigge social dans Cafétéria
Approuvé | Fri, Apr 05, 2019 5:00pm | 8:00pm |Siége social dans Cafétéria

Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

Cliquez sur ce bouton
afin d’imprimer le
permis.

L’état du permis sera
toujours indiqué au
haut de la page.

Sur cette page,

retrouvez toutes

les informations
concernant le permis.
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Le montant final des

Détail des coiits X .
réservations

Colts du permis De base i Apris Qe
Frais administratifs: $15.00 -$0.00 $15.00 1
Frais de réservation: D base i Apris ae
Frais de location: $8,610.00 -$8,610.00 $0.00 41
Total: De base i Aprs
Sous-total: $8,625.00 -$8,610.00 $15.00
HST: $1,121.25 -$1,119.30 $1.95
Total: $9,746.25 -$9,729.30 $16.95
Titulaire du parmis: Demo CEPEQ Activité: Réunion de membre Page 2et2
Organisme: Guide d'utilisateur Numéro de permis: 2018-03-15-0001
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Conseil des
écoles publiques
de I’Est de I’Ontario

6. EMPLACEMENT DE L’ASSURANCE OSBIE (2 ENDROITS)

. biprimier ke permis

N® de permis 2019-03-15-0001
[RC Appue

Emplacement de

’'assurance OSBIE sur

le permis
Datails
armis Grouge A - Onganismes & but non
lucratif
artraté Féunion de membre
pants 15
# Les participants pauvent Bre Sgés de moins de 18 anndes
Commentaires
IrEtr
Assurance

rarce UGS SS8URANCE Peimis

= : OSBIE
W s 123
Date deapeiation Dec 3151, 2019
Equipement —
13 x Chaiges

m cco s Conseil des écoles publiques de I'Est de

de I'Est de I'Ontario

I'Ontario

ECOLES DE CHOIX # CONSEIL DE CHOIX

Détail des colits

Adresse: 2445 St-Laurent Blvd
Ottawa, K1G8C3
Téléphone: 613-T42-B060

Téléc.:

Colts du permis Agres ae
Assurance: $162.00 -$0.00 $162.00 1
Frais administratifs: $15.00 -$0.00 $15.00 1
Frais de réservation: De base i Apres o
Frais de location: $8,400.00 -$8,400.00 $0.00 40
Total: De base - Agrés

Sous-total: $8,577.00 -$8,400.00 $177.00

HST: $1,093.95 -$1,092.00 $1.95

Total: $9,670.95 -$9,492.00 $178.95

Emplacement de
’'assurance OSBIE a
'onglet colt



