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GUIDE D’INSCRIPTION EN LIGNE
POUR

PORTAIL FAMILLE — Etapes pour I'inscription en ligne a
partir du Portail Famille d’Aspen

RAPPEL :

e Llinscription en ligne permet aux familles de procéder a I'inscription de leur

enfant a temps. Les inscriptions peuvent étre complétées tant a I’élémentaire
qu’au secondaire.

IMPORTANT :

e \ous devez avoir créé votre compte utilisateur avant de débuter I'inscription
en ligne de votre enfant. Pour créer et activer un compte utilisateur dans le
nouveau systeme d’information scolaire Aspen, cliquez ici.

e Des votre premiere connexion, il sera possible de modifier la langue du
portail dans les préférences de I'utilisateur pour pouvoir compléter
I’inscription dans la langue désirée, soit en anglais ou en francais.
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https://docs.google.com/document/d/164HPrgdUX7ksd0uyLX_CNmkujn-IMylVqF49dMmew9A/edit?usp=sharing

Ouverture de session

Rendez-vous sur le Portail Famille d’Aspen afin d’effectuer une ouverture de session
et entrez I'identifiant de connexion ainsi que le mot de passe pour se connecter.

Identifiant de connexion | Login ID

Demander un comple | Request an account

Mot de passe | Password

Jal oublie mon mot de passe | Forgot passwor
Problame de connexion? | Trouble logging in?

¥ % connecter | Log On |

Etapes pour I'inscription en ligne de votre enfant

Ve

Etape 1 : Débutez I'inscription en ligne en cliquant sur Amorcer.

- Trouvez sur la page d’accueil et la section Démarrer un nouveau flux de
travail - Inscription des nouveaux éléves puis cliquez sur le bouton

(voir 'image ci-dessous).

Etape 2 : Sélectionnez 'année scolaire (onglet Date de debut).

- Choisissez I'année scolaire applicable pour I'inscription en ligne de votre
enfant.

- Cliquez sur le bouton Suivant*.

Dnl‘:l::E Eléve Ecole Farnille/Contacts b -k Documents

supplémentaines

Vauilez remplir chacun des onglets et ciguez sur « Soumsatre » une fois ferming

vous avez be e quitter le formulaire et d'y revenir plus tard, sblectionne nregistrer et fermer - Tous vos renseignements sant enregisirés aulomatiquement borsque vous passez 4 un
auire onglet. sinon sélectionnez les boutons $Suvanté ou Précédant

Les renseignemenis persornes de ce formulaine sont recuedliis sous rautorté de ka Loi sur Méducation et sujet & a Loi sur Mace

accés & linfarmabion ef \a profection de 18 we privée municipale. Les
rensaignements parsonnels recueillis seront ulilsés & des fins d'éducabon. d'administration ef statistiques par e district abiow les ministéres et agences du gouvernement de [ Ontario et ke
pouvemement du Cansda

Sélection de I'année scolaire

Pour commencer [ mscription. séectionnez une année scolaire o-dassous

2021-2022

2022-2023

Toutes vos modifications sont sauvegardées lorsgue vous chquez sur les boutons Suivant ou Précédent Vous pouves clquer sur Enregistrer et fermer & tout moment et revenir phus tard pour
rempiir e fanmulaire

B3 Envegistrer a1 fermer m N Annuber


https://cepeo.myontarioedu.ca/

“Cette entrée indique le commencement de I'inscription en ligne et sera
automatiquement sauvegardée dans le flux des tadches a compléter tant qu’elle ne

sera pas soumise ou supprimée.

Note importante :

En tout temps, lors de I'inscription en ligne, il est possible de
sauvegarder et de fermer la demande. Par la suite, pour
continuer et afin de compléter I'inscription, vous n’avez qu’a
cliquer sur le crochet vert (reprendre le flux de travail) a la suite
d’une sauvegarde; celui-ci se retrouvera dans le champ

Actions.

Etape 3 : Renseignements sur votre enfant (onglet Eleve)

- Remplir les champs pertinents affichés a I'écran. Les champs avec un
astérisque rouge (*) sont obligatoires et doivent étre remplis pour procéder aux

prochaines étapes de I'inscription.

- Le NISO (Numéro d’immatriculation scolaire de I’'Ontario) de I'éleve n’est pas
obligatoire, cependant il est important de I'indiquer si vous I’'avez; vous pouvez
le retrouver sur le bulletin de votre enfant.

début upplémentares
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Naissance et citoyenneté

Statut au Canada *

Canada
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Pays de nationalieé *
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Age et niveau scolaire

Saisissez |a date de naissance de ['éléve, ce gui déterminera son niveau pour I'année scolaire.

Date de naissance * 31102018 B Age 3

Age au 31 decembre | 4

Niveau scolaire * Maternelle v
Niveau scolaire ajusté

- Les numéros de téléphone et I'adresse doivent étre inscrits.

Informations telephoniques

Saisissez kes informations teléphoniques ch-dessous
Prionité Type de Eéphone Numérn de 1&léphone Publié Commentaire

Celulaira D00-000-0000 M

1

Informations d'adresse

L'adresse physique de Fékéva doit étre saiske. L'adresse postale et toute autre adresse peuvent aussi éire salsks
Priorité Type d'adresse Ligne d'adresse 1 Ligne d'adresse 2 Ligne d'adresse 3

1 Phyzique 209 Bagadelle Rue [Piie Mord ON HOH DHD

Ajouter H Supprimer

Toutes vos modications sont sauvegandies lorsque vous diguez sur les boutons Suivant cu Préckdent. Vous pouvez cliguer sur Enregistrer et fermer & fout moment et revenic plus tard pour
remglr ce formulsire:

e e BT e

- Cliquez sur Suivant.
Etape 4 : Choisir I'école (onglet Ecole)

- Choisissez I’école appropriée selon votre adresse en cliquant sur le menu
déroulant. Veuillez noter que les noms des écoles qui s’affichent sont en
fonction du niveau scolaire de I'éléve.

- Le bouton Trouver mon école vous permet de trouver I'école de secteur de
votre enfant a partir de votre adresse.

Date da ek Enquita sur
" Eléve Ecole Familla/Contacts P g Ia petite Documants Soumattra
début supplémentaires =
fance

Sélection décole

Trouver votre école

Cliquer be bouton c-dessus powr trouver Fécole de fréquentation de votre enfant

Obdigatoire : Sélectonnez I'école appropriée selon volre adresse

salecionnée - A-Siége Social. Filter this list by
school name or city
Requested Schaol Address Clity Phone Start Grade End Grade
A-Sibge Social Ottawa [l JK o8
Carrefour - Lang Oitawa [ JK o8
élémentare publ Rockland [ JK 08
Alamentare pubil Ottawa 1| JK 112}
dlémentare publ Trenton 16 JK 06
élémentare publ Embrun [ JK i}
élémemtaire publ Ottawa [ JK 08




->

Ve

Cliquez sur le bouton Suivant au bas de la page.

Etape 5 : Informations contacts (onglet Famille/contacts)

->

-

Par défaut, vous étes identifié comme le contact d’urgence numéro un.

Complétez I'entrée de vos informations en cliquant sur I’hyperlien (en bleu) du
Prénom du contact. Les champs avec un astérisque rouge (*) sont obligatoires
et doivent étre remplis pour procéder aux prochaines étapes de l'inscription.

Remplissez également la section de Questions de contact.

IMPORTANT : Vous pouvez ajouter d’autres contacts en cliquant sur le bouton
Ajouter.

Dans la section Fratrie, vous pouvez faire I’ajout de liens familiaux si vous avez
d'autres enfants qui fréquentent une école du CEPEOQ. Cliquez sur le bouton
Ajouter pour créer des liens entre vos enfants.

Cliquez sur Suivant.
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Etape 6 : Informations supplémentaires (onglet Informations supplémentaires)

-> A partir de cet onglet, il faut entrer les détails de I’ancienne école de I'éléve, si
applicable. Si I’éléve est nouveau dans le systéme scolaire, veuillez simplement
cochez Pas d’école précédente. Si I'éleve a fréquenté une école a I’extérieur
de I’Ontario, veuillez identifier la province ainsi que les détails de I’école.

Date de Informations
v Eo Famile/Contacts £ ocuments Soumettr
dibut b e - - supphementaires S InEs

Historique de I'ecole

Drérmidre &Coke/ dermier programmse Féquentd

Pas dacole Adresse de Fapole
precidents pireOEdenbe
Diate g la dedmikre =) Wille g 'écaole
fréquentation précadanta
Raison du départ Prowinge de I'école
preCatanha Q"
Nvaau scolare de
l'école précadents Pays da lécole
priscidents

Conseil scolaire de
lécole preedente

o

Comimantairs
Hom de 'école

préchdants

Taléphone de Mecole
précadanta

Langue de I'école
piecedente

- Les renseignements médicaux de votre enfant, si applicable, doivent étre
renseigneés ici.

Renseignements medicaux Cabbgors * EriFan -
Cof e -1 wne: condiion masdicabe?

Condtion mddcak * Eps-Pan e
Chin

Aarghes aux abedles
Cabbgorie de conditksn

Eaphcabons o8 ' o8

= [

SRHEEET ols AUt Hollh SUPREMantang O ondns mal

B agitsl dune malade polenbelement mortele? * ‘fes [ Ha

- Advenant que votre enfant bénéficie d’un plan d’enfance en difficulté, veuillez
renseigner les informations pertinentes. Un membre de I’équipe Enfance en
difficulté (EED) vous contactera, au besoin, afin d’obtenir plus d’informations.

Soutien en éducation de I'enfance en difficulté

w | L'éléve a4-il déja bénéficié d'un soutien spécial en éducation spécialisée?

Typa ¢e programme (si connu)




- Veuillez renseigner les champs obligatoires (renseignements sur la langue
maternelle).

Renseignements sur la langue

Quelle étai |3 pramiéra lanque parlée de eléve (langue matemelle)?
Frangais v

Quelles sont les langues principales pariées & la maison. sans égard 4 1a langue pariée par Iélkve?
Frangais %
Anglats e

Quelies autres langues sont parées par I'éléve?
“

w

Si un programme dimmersion francaise ast offert dans volre région, voulaz-vous que volre enfant y participa?
Non w

- La derniere fenétre de cet onglet est pour le Transport scolaire. Veuillez
renseigner les champs d’informations. Si I’adresse d’embarquement et de
débarquement de votre enfant est la méme que I'adresse résidentielle, veuillez
simplement indiquer oui. Advenant que votre enfant ait deux endroits

d’embarquement et/ou de débarquement, veuillez inscrire les détails dans la
case appropriée.

sidence Gu garten ou de [asire persone ayant la garde. i condion gee [amangement 5ok permanent (% jours par semaing) et
WS Oa0E W FayD® 085 WREGE 08 B rESeenCd 58 kv 31 38 | SO0k MhILTee

Toutes v mOSACABONS SONT SAUVEGANTRST KrToue WU CAOWRZ Sur les Boutons Sutwast ou Précident Vous pouves chauer tur Ennegistrer et fermer i toul moment e revens plus tard pour
semphr Ca formuiaine

o e Y

ya

Etape 7 : Documents obligatoires (onglet )

- Les documents obligatoires pour I'inscription de votre enfant sont énumérés
dans cette fenétre. Ces documents doivent étre présentés lors de votre
rencontre a I’école pour des fins de veérification et d’acceptation de ’'admission.

Ve

Etape 8 : Soumission de I'inscription (onglet )

= Veuillez cliquer sur Soumettre. Un message de remerciement pour la
complétion de I'inscription en ligne de votre enfant s’affichera.

- Par la suite, il sera possible d’y inscrire de I'information supplémentaire, au
besoin.



- A noter qu'une fois I'inscription en ligne soumise, il est impossible de modifier
le formulaire. Veuillez communiquer avec I'équipe de I'école si des
changements sont nécessaires.

Date de r B R S Informations —
e Eléwve Eccle Famille ks | Docu s Soumettre

Félicitations! Vous étes & la fin du formulaire d'inscription

Saistizaz boute aubre note finale ou tout commentaine pour le registraire (facultatif

Avant d envoyer, veuillez passer en revue les informalions sasies an cliquant sur chague onglel

Remarque | lorsgue vous aurez cliqué sur le bouton Soumettre, vous ne pourrez plus modifier ce formulaine

¢ v [ B atene =1 =

- Si vous le souhaitez, vous pouvez imprimer une copie de votre formulaire
d’inscription en ligne.

Nom Description Imprimer

Résumé de Minscriplion &n ligne

@

- Par la suite, I’école procedera a la vérification et a I'admission de votre enfant.
Pour I'instant, le nom de votre enfant paraitra dans la section d’inscription déja
commenceée et sera a I’étape d’attente de vérification tant que l'inscription ne
sera pas complétée par le personnel administratif de I’'école.

- Une fois la demande d’admission approuvée, le statut de la demande changera
pour accepter et un courriel d’approbation de I’'admission sera acheminé.

Si vous éprouvez des difficultés techniques avec I'inscription en ligne sur le Portail
Famille, nous vous invitons a communiquer avec un membre du
centre d’aide aux utilisateurs a portail.famille@cepeo.on.ca
ou a composer le 613 742-8960, poste 3003.



mailto:portail.famille@cepeo.on.ca

