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GUIDE D’INSCRIPTION EN LIGNE
POUR

PORTAIL FAMILLE — Etapes pour I'inscription en ligne a
partir du Portail Famille

RAPPEL :

e L’inscription en ligne permet aux familles de procéder a I'inscription de leur

enfant a temps. Les inscriptions peuvent étre complétées tant a I’élémentaire
qu’au secondaire.

IMPORTANT :

e \ous devez avoir créé votre compte utilisateur avant de débuter I'inscription
en ligne de votre enfant. Pour créer et activer un compte utilisateur dans le
nouveau systeme d’information scolaire Aspen, cliquez ici.

e Deés votre premiére connexion, il sera possible de modifier la langue du
portail dans les préférences de I'utilisateur pour pouvoir compléter
I’inscription dans la langue désirée, soit en anglais ou en francais.
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https://docs.google.com/document/d/164HPrgdUX7ksd0uyLX_CNmkujn-IMylVqF49dMmew9A/edit?usp=sharing

Ouverture de session

Rendez-vous sur le Portail Famille afin d’effectuer une ouverture de session et entrez
I'identifiant de connexion ainsi que le mot de passe pour vous connecter.

Identifiant de connexion | Login ID

Demander un comple | Request an account

Mot de passe | Password

Jal oublie mon mot de passe | Forgol passwor
Probleme de connexion? | Trouble logging in?

o] %e connecter | Log On |

Etapes pour l'inscription en ligne de votre enfant

Etape 1 : Débutez I'inscription en ligne en cliquant sur le bouton Amorcer.

- Sur la page d’accueil, trouvez la section Démarrer un nouveau flux de travail
- Inscription des nouveaux éléves puis cliquez sur le bouton Amorcer.

Etape 2 : Sélectionnez I'année scolaire (onglet Date de début).

= Choisissez I’année scolaire applicable pour I'inscription en ligne de votre
enfant.

Vauilez remplir chacun des onglets et cliguez sur « Soumstire » une fois terming

VOIS BVeZ be e quitter le formulaire ¢ wer tard, sélectionne nregistrer ef fermer - Tous wos renseignements sont enregistrés aulomatiquement larsque vous passez d un
autre onglet. simon sélectionnez les boutons HSuvant ou Précédent

Axls CONCEMANT |85 rENSEIQNEMENTS DETSONEIS

Les renseignements personneis de ce formulaine sont recuedllis sous rautorilé de & Loi sur Méducation el sujet & [ Loi sur Feccds & Jinfarmation ef 8 profection de |8 vie privée municipale. Les

renseignements parsonnels recueillis seront wtiksés & des fins d'@ducation. d'administration et statistiques par le distict ebiou les r'ml=|ere et agences du gouvernement de [ Ontano at ke
pouvemement du Canada

Sélection de I'année scolaire

Pour commencer [mscription, s&ectionnes une année scolaire o-0essous

2021-2022

20222023

Toutes vos modificabions sont sauvegardées lorsgue vous chquez sur les boutons Suivant ou Précédent Vous pouvez chquer sur Enregistrer et fermer & tout moment et revenr plus tard pou
remplir o fanmulaire

- Cliquez sur le bouton Suivant*.


https://cepeo.myontarioedu.ca/

“Cette entrée indique le commencement de I'inscription en ligne et sera
automatiquement sauvegardée dans le flux des tadches a compléter tant qu’elle ne

sera pas soumise ou supprimée.

Note importante :

En tout temps, lors de I'inscription en ligne, il est possible de

sauvegarder et de fermer la demande. Par la suite, pour

continuer et afin de compléter I'inscription, vous n’avez qu’a
cliquer sur le crochet vert (reprendre le flux de travail) a la suite

d’une sauvegarde; celui-ci se retrouvera dans le champ

Actions.

Etape 3 : Renseignements sur votre enfant (onglet Eleve)

- Remplir les champs pertinents affichés a I’écran. Les champs avec un
astérisque rouge (*) sont obligatoires et doivent étre remplis pour procéder aux

prochaines étapes de I'inscription.

- Le NISO (Numéro d’immatriculation scolaire de I’'Ontario) de I’éleve n’est pas
obligatoire, cependant il est important de I'indiquer si vous I'avez; vous pouvez
le retrouver sur le bulletin de votre enfant.

début upplémentames

Hom Koal Hom goétéré

Prénom légal * Chapi Prénom predars * Chapi

Sacond prénom Sacand prénom
egal pretens

Mom de Tamile legal Cha Mom de farmille Cha
-~ 200 ol * hapo
Sufficg ~
Genre " Masculin

NESO

Précisar ganre
Catholigue? -

i vous vouler identifier volontairement cel diéve en tani gue personne d'ascendance indigéne, sélectionnez l'un des éments suivanis

MNaissance et citoyenneté

Statut au Canadia *

Canada

Cntana

[Citayenine) canadienina)

Pays de nationalieé *

Demier pays de
resdence

Si ndg) @ Feubrgur o
Canag
Amvée en Ontano

Asmivée au Canada

Canada



Age et niveau scolaire

Saisissez |a date de naissance de ['éléve, ce gui déterminera son niveau pour I'année scolaire.

Date de naissance *  [31/10/2018 =

Age au 31 décembre 4

Niveau scolaire * Maternelle hd
Niveau scolaire ajusts

Age 3

- Les numéros de téléphone et I'adresse doivent étre inscrits. Cliquez sur le
bouton Ajouter pour les inscrire.
Saisissez kes informations Ieeurlmnme-s cHaessous
Priorité Type o& tEsephone Num&ro de téléphone Publié Commentaire

Celulaira 000-000-0000 N

1
Ajouter B Suppeimer

Informations d'adresse

Ladresse physique de ééve dot Sire saiske. L'sdresse postale ef ioule autre adresse peuvent aussi étre salsies
Priorité Type d'adresse Ligne d'adresse 1 Ligne d'adresse 2 Ligne d'adresse 3

1 Physaque 589 Bagalelle Rue Pide Nord ON HOH OHD

Tautes vos modications sont sauwegardaes lorsque wous cliques ur les boulons Suivant cu Préchdent. Vous pouvez ciguer sur Enregistrer et fermer a fout momant et revenic plus tard pour
rempir ce fomulsire:

[ s | B e s 3 | 5|

- Cliquez sur le bouton Suivant.

Etape 4 : Choisir I'école (onglet Ecole)

- Choisissez I’école appropriée selon votre adresse en cliquant sur le menu
déroulant. Veuillez noter que les noms des écoles qui s’affichent sont en
fonction du niveau scolaire de I’éléve.

- Le bouton Trouver mon école vous permet de trouver I’école de secteur de
votre enfant a partir de votre adresse.

— ) T Enquéta sur
" Eleve Ecale Familla/Contacts = S I patite Documants Soumatira
dibut supplémentaires
enfance
Sélection décole
Trouver votre école
Cliquer ke bouton ci-dessus pour trouver lécole de fréguentation de wotne enfant
Obligatoire : Sélechionnez |'école appropride selon volre adresse
sslectonné - A-Sigge Social. Filber this list by
schaal name or city:
Requested School Address City Phone Start Grade End Grade
A-Sitge Social Ottawa {6} JE 08
Carrelour - Lang Oitawa {6 JK e

dlémentare publ Rackland [ JK og



- Cliquez sur le bouton Suivant au bas de la page.

Ve

Etape 5 : Informations contacts (onglet Famille/contacts)

- Par défaut, vous étes identifié comme le contact d’urgence numéro un.

- Complétez I’entrée de vos informations en cliquant sur I’hyperlien (en bleu) du
Prénom du contact pour préciser votre relation avec I’enfant. Les champs
avec un astérisque rouge (*) sont obligatoires et doivent étre remplis pour
procéder aux prochaines étapes de l'inscription.

—— i
:

e e Y OrirePriorte decontact |

EArLa] (e o it Futpenie

Cortact prostirs o cin de leewwirs décol |

b ]

m ™ U

- Remplissez également la section de Questions de contact.

- IMPORTANT : Vous pouvez ajouter d’autres contacts en cliquant sur le bouton
Ajouter.

- Dans la section Fratrie, vous pouvez faire I'ajout de liens familiaux si vous avez
d'autres enfants qui fréquentent une école du CEPEOQO. Cliquez sur le bouton
Ajouter pour créer des liens entre vos enfants.

- Cliquez sur le bouton Suivant.



ya

Etape 6 : Informations supplémentaires (onglet Informations supplémentaires)

- A partir de cet onglet, il faut entrer les détails de I'ancienne école de I'éléve, si
applicable. Si I’éleve est nouveau dans le systéeme scolaire, veuillez simplement
cochez Pas d’école précédente. Si I'éleve a fréquenté une école a I’extérieur
de I’Ontario, veuillez identifier la province ainsi que les détails de I’école.

Date de Informations
e Ec Famalle/ Contacts F
debut Beve i = = suppbémentaires.

Historique de I'école

Demitre dcole/demier programme frégquenté

Documnents Soumnettre

Pas d"acole u Adrasse de Fécole

précedents presDEdEnbE

Drate de la desrikre ! Ville de 'école

Ililql.:1|.al|ur precadante

Raison du départ Prowinca de lacola Q
precatanhs

Nivaau scolaire de

l'ecole précadents Fays da Mécoliz
PresDEbEnbE

Conseil scolaire de

lécole pracidents

o]

" Commsaniaire
O 3 [ecobe
precedente

Taléphone de ['écols
précedanta

Langue g l'acole
PesiEdenbe

- Les renseignements médicaux de votre enfant, si applicable, doivent étre
renseignes ici.

Renssignements médicaux Calibgorie® EpiFan -
Tl b 30 =i wn COnBon masdicake?

Condiion médicale EreFan -
Can w

Alargies aux abolles
Catégonia de condition

Eaphdabont o8 I'#al dé

=3 ==

Saisnsel vk aulre nole suppdlimantaine O ordre médoal

S agitl dune malathe polenbalement morbele? * () Yes () Ko

- Advenant que votre enfant bénéficie d’un plan d’enfance en difficulté, veuillez
renseigner les informations pertinentes. Un membre de I’équipe Enfance en
difficulté (EED) vous contactera, au besoin, afin d’obtenir plus d’informations.

Soutien en éducation de I'enfance en difficulté

~ | L'8léva a-4-il 083 ban&ficié d'un soutien spacial en dducation spécialisda?

Type de programme (si connu)




- Veuillez renseigner les champs obligatoires (renseignements sur la langue
maternelle).

Renseignements sur la langue
Quele etait |3 pramigra langua parliée de I'ééve (langue matemelia)?
* | Francaic -

Quelies sont les langues principales pariées & la maison, sans égard d Ia langue parkée par Iikve?
Francais v
Anglass v
Quelles autres langues sont pariées par Féléve?
v

v

Siun programme dimmersion francaise est offert dans votre région, voulaz-vous que votre enfant y participe™
NOM v

= La derniere fenétre de cet onglet est pour le Transport scolaire. Veuillez
renseigner les champs d’informations. Si I’'adresse d’embarquement et de
débarquement de votre enfant est la méme que I'adresse résidentielle, veuillez
simplement indiquer oui. Advenant que votre enfant ait deux endroits
d’embarquement et/ou de débarquement, veuillez inscrire les détails dans la
case appropriée.

La am: v

58 1 r3NRC U GE°IHN SU de TRl pETIoNna Syant 1 (08, 8 CONOAOR O [ BTENGRMENT Sod pRITAnEnt [ DU (AT seTang) ot
AT CING 16 rAp0n 05 KRGS 50 B MMSHRRCA 53 | 3k 1 00 | 000 MEZUIRLES

Afresss couw it OROS 0o [agrbs-ma

L adresse de oepdt en apres-mudl esi-ele [ mime our [ adresse poyEgue de [ deve?

Basrrel | 2NSSe 20 GEOOT &N B00EE -0

-

Etape 7 : Documents obligatoires (onglet )

- Les documents obligatoires pour l'inscription de votre enfant sont énumérés
dans cette fenétre. Ces documents doivent étre présentés lors de votre
rencontre a I’école pour des fins de vérification et d’acceptation de ’'admission.

-

Etape 8 : Soumission de I’inscription (onglet )

- Veuillez cliquer sur le bouton Soumettre. Un message de remerciement pour la
complétion de I'inscription en ligne de votre enfant s’affichera.

- Par la suite, il sera possible d’y inscrire de I'information supplémentaire, au
besoin.

> A noter qu'une fois I'inscription en ligne soumise, il est impossible de modifier
le formulaire. Veuillez communiquer avec I’équipe de I’école si des
changements sont nécessaires.



Date de r ¥ . Informations .
e Eleve Ecole FamillefContacts - R Documents Spumettre

Félicitations! Vous étes & la fin du formulaire d'inscription

[Saisiseaz toute autre note finake ou tout commentaire pour ie registraire (facultatif)

Avant d envoyer, veuillez passer en revue les informalions sasies an cliquant sur chague onglel

Femarque | lorsgue vous aurez cliqued sur e bouton Soumettre, vous ne pourrez plus modifiar ce formulaire

(¢ s [ B atene = =

- Si vous le souhaitez, vous pouvez imprimer une copie de votre formulaire
d’inscription en ligne.

Nom Description Imprimer

Regiimé de Finscrighion & ligne

==

- Par la suite, I’école procédera a la vérification et a I'admission de votre enfant.
Pour I'instant, le nom de votre enfant paraitra dans la section d’inscription déja
commencée et sera a I’étape d’attente de vérification tant que l'inscription ne
sera pas complétée par le personnel administratif de I’'école.

- Une fois la demande d’admission approuvée, le statut de la demande changera
pour accepter et un courriel d’approbation de I’admission sera acheminé.

Si vous éprouvez des difficultés techniques avec I'inscription en ligne sur le Portail
Famille, nous vous invitons a communiquer avec un membre du
centre d’aide aux utilisateurs a portail.famille@cepeo.on.ca
ou a composer le 613 742-8960, poste 3003.



mailto:portail.famille@cepeo.on.ca

